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Na osnovu ¢lana 30 stav 1 Zakona o javnim nabavkama Crne Gore (, SLlist CG™ br. 42/11,
37/14, 28/85 1 42/17) i Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za sprovodenje nabavke male
vrijednosti (,,Sluzbeni list CG™, br. 49/17), direktor ZU Dom zdravlja,.Dimitrije -~ Dika
Marenic¢” Danilovgrad donosi:

PRAVILNIK ZA POSTUPANJE ZU DOM ZDRAVLJA
DANILOVGRAD PRILIKOM SPROVODENJA POSTUPKA JAVNE
NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

I UVODNE ODREDBE

Clan 1
4:

Pravilnikom .{.B. puslupanje ZU Dom zdravlja Danilovgrad (v daljem rekstu Narucilac) kao
naru¢ioca prilikom 5p'?0mdcnja posmpka nabake male vrijednosti, (v daljem teksiu:
Pravilnik) definidu se osnove pripreme i vodenja postupaka nabavke male vrijednosti, uz
postovanje naéela javnih nabavki, za nabavku roba i usluga procijenjene vrijednosti do
15.000,00 €, odnosno za nabavku radova procijenjene vrijednosti do 30.000,00 € ako za tu
nabavku naruéilac ne sprovodi postupak iz ¢lana 20 Zakona o javnim nabavkama (u daljem
tekstu: Zakon).

Na pitanja koja nijesu posebno uredena ovim pravilnikom shodno se primjenjuju
odgovarajuce odredbe Zakona kojim se ureduju javne nabavke i propisa donijetih na osnovu
tog Zakona.

Clan 2

Narucilac ne smije tokom finansijske podine da podijeli predmet javne nabavke koji
predstavlja jednu cjelinu sa namjerom izbjegavanja primjene postupaka javnih nabavki
propisanih Zakonom,

Naru¢ilac moZe da pokrene postupak nabavke male vrijednosti ako su za tu nabavku
obezbijedena finansijska sredstva budZetom ili na drugi nadin u skladu sa zakonom, 1 ako je
nabavka predvidena planom javnih nabavki naruioca.

Clan 3

Naruéilac ne moze sprovesti postupak nabavke male vrijednosti sa namjerom da diskriminide
ili favorizuje bilo kojeg ponudaéa.

Postupak nabavke male vrijednosti se sprovedi na nacin koji osigurava podtovanje nacela
javnih nabavki, nacela ekonomi¢nosti i efikasnosti upotrebe javnih sredstava, nalela

obezbjedenja  konkurencije, nacela transparentnosti postupka nabavke i nadela
ravnopravnosti.
Clan 4

Predmet nabavke mora se opisati na jasan, nedvosmislen, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uslova i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabavke ne smije odgovarati odredenom ponudadu.
U opisu predmeta nabavke navode se sve okolnosti koje su znatajne za izvrienje ugovora, a



time i za izradu ponude (npr. mjesto izvrienja, rokovi izvrienja, posebni zahtjevi u pogledu
nadina izvrenja predmeta nabavke i sli¢no).

Predmet nabavke se odreduje na nalin da predstavlja tehni¢ku, tehnoloSku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Clan 5

Zahtjev za pokretanje javne nabavke male vrijednosti (u daljem tekstu Zahtjev) podnosi
organizaciona jedinica iz ¢ijeg je djelokruga rada predmet nabavke.

Podnosioci Zahtjeva za pokretanje nabavke male vrijednosti obavezni su da predloze
privredne subjekte kojima ce se dostaviti Zahtjev za uei¢e u nabavei, pri ¢emu moraju da
vode racuna da ne predlazu subjekte o kojima imaju saznanja da su u dosadasnjem radu
utinili profesionalni propust, odnosno za koje se osnovano moZe pretpostaviti da bi mogli
biti problem kod realizacije nabavke.

Spisak predlozenih privrednih subjekata predstavlja indikativnu osnovu po kojoj Sluzbenik
za javne nabavke Salje Zahtjeve za uceSce u nabavci, ali nema obavezujuci karakter.
IzraCunavanje prgeijenjene vrijednosti nabavke zasniva se na ukupnom iznosu, sa porezom
na dodanu vrijednest (PDV-om).

Procijenjena vrijednostémoze se utvrditi na osnquu istraZivanja trzifta koje je predhodno
uradeno u vrijeme konkretne nabavke. .

& Clan 6

Postupak nabavke male vrijednosti odnosi se na procijenjenu vrijednosti jednaku ili ve¢u od
5.000,00 eura sa PDV-om do 15,000,00 eura za nabavku roba i usluga, odnosno za nabavku
radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura do 30.000,00 eura.
Narucilac je u obavezi da nabavke male vrijednosti predvidi Planom javnih nabavki, osim
nabavki manjih od 5.000,00 eura.

Postupak nabavke male vrijednosti pokre¢e se odlukom u pisanom obliku koju donosi
ovladéeno lice naruéioca u skladu sa Obrazcem A,

Clan 7

Postupak nabavke male vrijednosti sprovodi sluzbenik za nabavke narucioca.

Zadatak sluzbenika za javne nabavke je da pripremi zahtjev za dostavljanje ponuda, uputi
zahtjev za podnoSenje ponuda, javno otvori ponude, sastavi zapisnik o pregledu, ocjeni i
vrednovanju ponuda, pripremi prijedlog odluke o izboru najpovoljnije ponude, pripremi
prijedlog obavjedtenja o ishodu postupka male vrijednosti, a ako se postupak obustavi, da
pripremi prijedlog obavjestenja o obustavi postupka javne nabavke.

Narucilac ¢e Zahtjev uputiti na najmanje tri (3) adrese, na dokaziv naéin (postom, ili kurirom
uz dostavnicu, faksom ili elektronskom postom).

Prikupljanje ponuda iz stava 2 ovog ¢lana sprovodi se na osnovu zahtjeva za dostavljanje
ponuda (Obrazac 1).

Tehnicke karakteristike ili specifikacije su, u skladu sa predmetom javne nabavke, obavezni
dio zahtjeva za dostavljanje ponuda. Naruéilac odreduje tehni¢ke karakteristike il
specifikacije u skladu sa ¢lanom 50 zakona.

Ispunjenost osnovnih uslova utvrdenih zahtjevom za dostavljanje ponuda, ponuda¢ moze da
dokazuje pisanom izjavom datom pod punom moralnom, materijalnom i kriviénom
odgovornosdu.

Obrazac izjave iz stava 6 ovog ¢lana €ini sastavni dio zahtjeva za dostavljanje ponuda.



Clan 8

Kriterijumi za ocjenjivanje ponuda su:
1) ekonomski najpovoljnija ponuda ili
2) najniZa cijena.

Naruéilac ¢e u Zahtjevu objasniti metodologiju naina vrednovanja ponuda po utvrdenom
kriterijumu.
Clan 9

Ponuda je pisana izjava volje ponudada da isporuéi robu, pruzi usluge ili izvede radove u
skladu sa uslovima i zahtjevima navedenim u Zahtjevu za dostavljanje ponuda.
Ponude se dostavljaju u pisanom obliku na crmogorskom jeziku ili na drugim jezicima koji su
u sluzbenoj upotrebi u Crnoj Gori, u zatvorenoj koverti na kojoj su na prednjoj strani
napisani tekst “Ponuda — ne otvaraj”, naziv i/ili broj nabavke, odnosno Zahtjeva za
dostavljanje ponuda, a na poledini naziv, adresa i broj telefona ponudaca.
Ponudaci su oabgezni ispuniti sve zahtjeve traZene u zahtjevu za dostavljanje ponuda.
Ponudaé izraZiva eifenu ponude u eurima.
Cijena ponude pise se Bfojkama. .
U cijenu ponude moraju biti uracunati svi troskovr 1 popusti.
Ponuda¢ moze do isteka roka za dostavljanje ponuda dostaviti samo jednu ponudu i ne moZe
je menjati.
Naruéilac je oBavezan provjeriti da li u ponudi postoji raCunska greSka. Ukoliko se utvrdi
ratunska greSka manja od 3%, naruéilac ¢e od ponudaa pisanim putem zatraZiti ispravku
ratunske greske ili ¢e sam ispraviti raunsku gresku i od ponudaca zatraZiti da u roku tri dana
od dana prijema obavjestenja o utvrdenoj radunskoj gredci potvrdi prihvatanje ispravke
raéunske greske. Ispravke se u ponudi jasno oznaavaju. Ponuda ¢ija je ratunska greska veca
od 3% bice ocijenjena kao neispravna.

Clan 10

Rok za dostavljanje ponuda, koji ¢e narudilac odrediti u svakom zahtjevu za dostavljanje
ponuda ne moze biti kraci od tri dana, a u Zahtjevu se navodi tatan datum i vrijeme isteka
roka za dostavljanje ponuda.

Za ponude koje se podnose elektronskim putem ili faksom ra¢una se da je ponuda dostavljana
u momentu prijema elektronske poste ili faksa.

Ponude primljene nakon roka za dostavljanje ponuda nece biti razmatrane.

Ponude se dostavljaju u pisanom obliku, na crnogorskom jeziku, u zatvorenoj kowverti na
kojoj su na prednjoj strani napisani tekst ,,ponuda-ne otvaraj”, naziv i broj javne nabavke, a
na poledini naziv, broj telefona i adresa ponudaca, ili u elektronskoj formi.

Lice koje sprovodi nabavku duZno je da svaku blagovremeno dostavljenu ponudu evidentira
po redosledu prijema, osim ponuda primljenih elektronskom podtom, za koje se upucuje
odgovor da je ponuda blagovremeno primljena.

Clan 11

Otvaranje ponuda u postupcima nabavki male vrijednosti mo2e biti javno, §to se definide
Zahtjevom,

Prilikom postupka javnog otvaranja za nabavke male vrijednosti ne sadinjava se Zapisnik o
javnom otvaranju ponuda, ve¢ se samo javno saopitavaju podaci od znafaja za ocjenu
ispravnosti i vrednovanje ponuda, a prisutnost i okolnosti prilikom otvaranja ponuda
registruju se u Zapisniku o pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda (Obrazac 2).

Postupak pregleda i ocjena ponuda obavlja sluzbenik za javne nabavke na osnovu uslova i
zahtjeva iz zahtjeva za dostavljanje ponuda.



Obavjestenje o ishodu postupka narudilac je obavezan, u roku od tri dana, dostaviti svakom
ponudacu na dokaziv nacin (faxom, elektronskom podtom ili objavom na internet strani
naruéioca ).

Na obavjestenje o ishodu postupka nije dopustena Zalba.

Narutilac objavom obavjestenja o ishodu postupka, odnosno izvrienom dostavom na dokaziv
nac¢in stice uslove za zakljuenje ugovora o nabavci.

Maruéilac zadrzava pravo da poniititi postupak nabavke male vrijednosti, prije ili nakon roka
za dostavljanje ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Obavjestenje o zaklju¢enom ugovoru o nabavei ili obavjestenje o obustavi postupka male
nabavke. narutilac objavljuje na svojoj internet stranici u roku od tri dana.

Clan 12

Ugovor potpisuje ovladéena osoba narutioca ili osoba koju ona ovlasti.

Narutilac je obavezan pet godina od okonanja postupka nabavke male vrijednosti ¢uvati
potrebnu dokum@itaciju za svaki pojedinaéni postupak nabavke.

Kumunikacijaﬂiziﬁaﬂq naru¢ioca i ponudata moZe se obavljati putem redovne poste,
elektronske poste, telef@hom, telefaksom ili kombigacijom navedenih sredstava.

111 POSTUPAK JAVNE NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI
PREDRACUNOM/PROFAKTUROM

Clan 13

Za predmete nabavke male vrijednosti procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 5.000,00
eura sa PDV-om, za robu, usluge i radove nabavka ce se realizovati direktnim prihvatanjem
predratuna/profakture ili ugovora u zavisnosti od predmeta nabavke (npr. kod sukcesivnih
nabavki, intelektualnih usluga i sliéno) ili drugog odgovarajuéeg dokumenta, nakon
saglasnosti ovlaS¢ene osobe narucioca.

Postupak nabavke male vrijednosti profakturom/predratunom sprovodi se na nadin koji
osigurava postovanje nacela javnih nabavki, nacela ekonomiénosti i efikasnosti upotrebe
javnih sredstava, nafela obezbjedenja konkurencije, naela transparentnosti postupka javne
nabavke i na¢ela ravnopravnosti.

Narutilac je obavezan tri godine od okonéanja postupka nabavke male vrijednosti ¢uvati
potrebnu dokumentaciju za svaki pojedinaéni postupak nabavke.

Komunikacija izmedu narudioca i ponudaéa moze se obavljati vriiti u skladu sa Clanom 12
stav 3. ovog Pravilnika.

1V EVIDENCILJA O JAVNIM NABAVKAMA MALE VRIJEDNOSTI
Clan 14
O nabavkama male vrijednosti vodi se posebna evidencija u skladu sa Clanom 117 Zakona i
Pravilnikom o evidenciji sprovedenih postupaka javnih nabavki i zakljuéenih ugovora o
javnim nabavkama, evidenciji nabavki male vrijednosti i hitnih nabavki.

Clan 15

O nabavkama male vrijednosti izvjeStava se u skladu sa ¢lanom 118 Zakona i Pravilnikom o
izvjeStaju o sprovedenim postupcima i zakljufenim ugovorima o javnim nabavkama,



nabavkama male vrijednosti 1 hitnim nabavkama.
Evidenciju o nabavkama male vrijednosti izd. 14 i 15 vodi i redovno aarira slubenik za javne
nabavke.

V SUKOB INTERESA

Clan 16

O sukobu interesa na odgovarajué nalin primjenjuju se odredbed. 16, 17 i 18 Zakona.

VI ZAVRSNA ODREDBA
Clan 17

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nain kao i ovaj Pravilnik.

Owvaj Pravilnik, kao i sve njegove dalje izmjene ili dopune, objavljuju se na internet stranici
narioca na adresi *www.domzdravljadg. me.

Stupanjem na snagu avog Pravilnika prestaje da vai Pravilnik za postupanje JZU Dom
zdravlja Danilovgrad prilikom sprovaknja postuple javne nabavke male vrijednosti broj 42
od 23.08.2017 godine.

Clan 18

-

Obrasci A, 1, 2 i 3. kao i izjava iz(lana 6 stav 7 ovog Pravilnika su sastavni dio ovog
pravilnika.
Clan 19

(Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na web stranici ZU Doma zdravlja,,
Danilovgrad www.domzdravijadg. me.

Broj: 28
Datum: 12.09.2018. godine




OBRAZAC A

MNaruéilac
Broj
Datum

Na osnovu Clana 30 Zakona o javnim nabavkama (,.Sluzbeni list CG*, br. 42/11, 57/14, 28/15
i 42/17) i Pravilnika za sprovodenje nabavke male vrijednosti Doma zdravlja Danilovgrad za

javne nabavke, ovladceno lice donosi

ODLUKU
o pokretanju postupka nabavke male vrijednosti

1. (naziv i sjediste narucioca) pokrece postupak nabavke male vrijednosti za nabavku

(vrsta i opis nrﬂlﬁgg}a nabavke) .
2. Sredst¥a zamabavku male vrijednosti obezbijedena su (izvor sredstava).
.3. Postupak nabavke male vrijednosti spmveigg sluzbenik za javne nabavke u roku od

____dana od dana dono3enja ove odluke.

ObrazloZzenje

Ovlaiéeno lice narudioca

(potpis ovladcenog lica)

M.P.



Maruéilac_ -
Broj
Datum

OBRAZAC |

Na osnovu Clana 30 Zakona o javnim nabavkama (,.Sluzbeni list CG*, br. 42/11, 57/14, 28/15
i 42/17 ) i Pravilnika o sadr?aju akta i obrascima za sprovodenje nabavki male vrijednosti

(,.Sluzbeni list CG*, br. ), (narucilac) dostavlja

ZAHTIEV ZA DOSTAVLIANIE PONUDA
ZA NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

I Podacion
Narutilac: i Lice/a z#avanjeinformacija:
Adresa: Postanskibroj:
Sjediste: PIB:
Telefon: Faks:
E-mail adresa: Internet stranica:
| I Predmet nabavke: 3 o
O
robe
usluge
radovi
| 111 Opis predmeta nabavke:

| IV Procijenjena vrijednost nabavke:

Procijenjena vrijednost nabavke sa uraéunatim PDV-om

| V Tehnitke karakteristike ili specifikacije

:




’ VI Nadin plaéanja

VII Rok isporuke robe, izvolenja radova, odnosno pruZanja usluge:

p——

| VIII Kriterijum za izbor najpovoljnije ponude:

najniza ponudena cijena

brojbodova

ekonomski najpovoljnija ponuda, sa slijede¢im podkriterijumima:

~ najniza ponudena cijena brojbodova
* rok isporuke roba ili izvrienja usluga ili radova brojbodova
 kvalitet brojbodova
Y tekuéi troskovi odr2avania brojbodova
 trotkovna cko micnost brojbodova
“ tehnicke i telmolofkEprednosti brojbodova
s program i slepen zastiie 'ﬂgum: sreding,
" odnosno energetske efikasnosti o brojbodova
. post-prodajno servisiranje i tehnicka pomod hr{}jh{']duvﬂ
garantni period,-vrsta 1 kvalitet garancija
1 garantovana vrijednost brojbodova
o obezbjedenje rezervnih diclova hrﬂj bodova
=) post-garaning odrravanje hI‘D_} bodova
d estetske i funkcionalne karakteristike hmjboduva
= _ brojbodova| |
| IX Rok i natin dostavljanjaponuda
Ponude se predaju radnim danima od do sati, zakljuéno sa danom
godine do sati,

Ponude se mogu predati:

O

neposrednom predajom na arhivi narudioca na adresi

O

preporu¢enom posiljkom sa povratnicom na adresi

elektronskim putem na meil adresu

| X Rok za dono¥enje obavjeitenja o ishodu postupka

| XI Druge informacije

Sluzbenik za javne nabavke Ovlaséeno lice naruéioca



M.P. .
Naruéilac = OBRAZAC2
Broj - ‘
Mjesto i datum
LAPISNIK
O PRIJEMU, PREGLEDU, OCJENI I VREDNOVANJU PONUDA
podnesenih po zahtjevu za dostavljanje ponudabroj od godine za

nabavku (opis predmeta nabavke)

Sluzbenik za  javne nabavke . nakon izvrienog
prijemapristupila‘o je pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda, (navesti dan i godina pocetka
rada) . M

Po zahtjevu za dostavifanje ponuda pristigle su, #0 redosljedu prijema, u roku odredenom
zahtjevom, ponude sljedeéih ponudaca:

Natin dostavljanja | Vrijeme dostavljanja

Ime pnnuiln_&a Sjediste ponudada Sonide R—

Uslovi i dokazi predvileni zahtjevom za dostavljanje ponuda:

—

Pregled i ocjena ponuda:

Ispravne ponude, (naziv ponudaca, sa ocjenom Zinjenica i razlozima za ocjenu ispravnosti
ponuda u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda)

Neispravne ponude: (naziv ponudaca, sa ocjenom injenica i razlozima za ocjenu
neispravaosti ponuda u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda)

Vrednovanje ponuda:

SluZzbenik za javne nabavke je izvrdio vrednovanje ispravnih ponuda:

po kriterijumu najniZa ponudena cijena i:



1) Ponudi ponudaca za ponudenu cijenu od eura, dodijeljeno
boda/ova:

2) Ponudi ponudata . za ponudenu cijenu od eura, dodijeljeno
boda/ova;

k) I

Kriterijum ekonomski najpovoljnija ponuda sa sljede¢im podkriterijumima:

1) podkriterijum 1 broj bodova
2) podkriterijum 2 broj bodova
3) podkriterijum 3 _ broj bodova

{jicrl:lpnu 100 bodova

Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

W
Na osnovu profjecneg broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu,
odnosno podkriterijumirida utvrdena je sljedeca rang Es'm ponuda po silaznom redosljedu:

1. {Nazivponudada) ukupan broj dodijeljenih bodova
2. (Nazivponudada) ukupan broj dodijeljenih bodova
3. (Nazivpenudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
4.

Prijedlog ishoda postupka:
Sluzbenik za javne nabavke na osnovu rang liste ponuda predlaZe ovlad¢enom licu naruéioca:

(naziv ponudjada) kao najpovoljniju ponudu za ponudjenu cijenu od eura;

ohustavljanje postupka nabavke male vrijednosti.

Sluzbenik za javne nabavke: (ime i prezime) . (svojerucni polpis)

Saglasan sa predlogom:

Ovladéeno lice narudioca : (ime i prezime) " (svojerucni poipis) ;

Popis priloga:

Predlog Obavjestenja o ishodu postupka.



Maruéilac

OBRAZAC 3

Broj

Mjesto 1 datum

OBAVJESTENJE O ISHODU POSTUPKA
NABAVKE MALE VRLIEDNOSTI

|_I PODACI O NARUCIOCU f
Maruéilac: Kontakt osoba:
Adresa: Postanski broj:
Grad: W Identifikacioni broj:
Telefon: - o Faks:
Elektronska adresa {e—méi] ): Internet ¥dresa (web):

1 Predmet nabavke:

O
robe,

usluge,

radovi.

| 11 Opis predmeta nabavke:

IV Procijenjena vrijednost nabavke:

Procijenjena vrijednost nabavke sa uratunatim PDV-om €;

| V Ishod postupaka nabavke male vrijednosti je

obustavljanje postupka nabavke ili
izbor najpovolinije ponude

O

| VI Razlozi za obustavljanje postupka nabavke:

[ =

O

VII Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:




Na osnovu prosje¢nog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu,
odnosno podkriterijumima utvrdena je sljedeca rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

1. (Naziv ponudada) ukupan broj dodijeljenih bodova
2. (Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
3. (Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova

4,

=5

Ponudac: Kontakt-osoba:

Adresa: Postanski broj:

Grad: Identifikacioni broj (PIB):
Telefon: Fax:

Elektronska a.d%%;'{bmail}: Internet adresa:

IX Cijena ngjpu}'qunije. ponude

e

-

| X Sa izabranim pnnu_ig_ﬁem narudilac

¢e zakljuéiti ugovor

¢e realizovati predmetnu nabavki na osnovu raduna/faklure.

Sluzbenik za javne nabavke

Memorandum ponudaca

Ovladceno lice narudioca

M.P.




U skladu sa Odredbama Zakona o javnim nabavkama Crne Gore (,SLlist CG" br. 42/1],
57/14, 28715 i 42/17) i Clana 7 stav 6 Pravilnika o sadrZaju akta i obrascima za sprovodenje
nabavke male vrijednosti (,.Sluzbeni list CG*, br. 49/17), dajemo sljedecu;

I1ZJAVU

Pod punom moralnom, materijalnom i krivicnom odgovorno3c¢u izjavljujemo da uslove iz
Clana 65 Zakona o javnim nabavkama CG u potpunosti ispunjavamo.

Ova izjava je sastavni dio dokumentacije predmeta javne nabavke tj. zahtjeva za dostavljanje
ponuda.

W
Potpis ovlad¢éhog fita -

<

Datum i mjesta potpisivanja

MP



